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1.門禁系統架構說明 

1.1 資料流程 

 

門禁 E 化系統 

各單位 

門禁控制器 

門禁機 

即時同步人員

卡片資料 

卡務管理系統 校務行政主機

人員資料 

 教職員 

 學生 

 醫院人員 

 華語中心 

… 
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1.2 門禁系統架構 

 管制區域：定義門禁機群組，設定管制區管理者，管理者可設定該區域門機，定義該

區域人員進出群組，以及查詢該管制區域門機刷卡紀錄。  

 群組人員：定義可進出門禁機之人員群組；設定群組管理者以管理可進出人員設定，

但群組人員管理者不可查詢刷卡紀錄。  

 群組管制設定：定義管制區域的門機與群組人員多樣化組合，達到以下效果: 

 同一門機可設定給多個群組人員，例如教職員群組 24 小時可進出，學生群組僅

可 8-18 時刷卡進出。  

 可設定一個群組人員設定可進出多個門機。 

 管制表：設定時段表以區別人員通行時段權限。 

 自由時段表：某一時段內不需刷卡即可進出，暫時停止管制門禁。  

 假日表：設定非週六、日時間之國定假日。 
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 管制區域設定 

 

 
 

 群組人員設定 

 

管制區域 

管理者 

管制區域 

可管理門機 
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 群組管制設定 

將群組人員及管制區域結合，設定群組人員可通行的門機與通行的時段，設定完成

系統自動將人員名單及通行權限下載門機中，刷卡時得以判斷進出權限 
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2.系統登入 

開啟瀏覽器，輸入網址為 http://140.116.249.209/OGWEB  

進入系統，如下圖所示，輸入計網中心提供的帳號與密碼，登入後請先修改密碼。 

 

 

 



8 
 

 

3.門機設定 

  主要是查詢現有門禁設備的連線狀態；所屬門禁管理設備，可做校時、下載參數、下載卡

號等功能管理。 

選取左邊選單【門機基本設定】【門機設定】選單，按【查詢】按鈕出現以下畫面。 

 

3.1 門機設定功能 

如果要檢視門禁機設定相關內容，可點選左邊 圖示，畫面會顯示如下圖內容 

勾選顯示連線狀

態，可顯示門禁機

與服器是否連線

正常 
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各按鈕功能說明如下： 

功能鈕說明： 

    以下四個功能鈕，只有當門機卡鐘的狀態為[執行]時才會顯現。 

    ★ 
 

讀取門機卡鐘目前的時間。 

    ★ 
 

調整門機卡鐘的時間與門禁系統卡鐘伺服器同步。 

    ★ 
 

將屬於該門機所管制的人員進出權限，下載至此門機上，此作業

會先清除門機中所有卡片，在下載所有合法的卡號。 

    ★ 
 

下載的卡鐘資料設定，至此門機卡鐘上。 

    ★ 
 

至此門機卡鐘上讀取卡鐘韌體版本資訊。 

  
★ 

 

讀取門機現有的卡片數量(此功能需門機有提供此功能方有效)。 

 

門機綜合進出權限：點選【綜合進出權限】按鈕，可查看該卡機在系統中可進出的人員資料

與有效卡片的筆數資料。 

門禁設備基本設

定，如 IP、卡機型

號等 

門禁設備參數資

料設相關設定等 

執行卡機相關功

能按鈕 
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3.2 管制表 

 設定可進出門禁的時段分類 
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3.3 自由時段表 

設定該門機在某的時段範圍內暫停管制。 

 

3.4 假日表 

假日表配合管制表中的平日假日進行門機管制。例如：某門機在平日(週一~週五)上班時間開

放不管制，設定了自由時段表，或是平日上班時間刷卡可進出，但非上班時間不可刷卡進出，

在管制表設定管制時段；如果碰到春節、國定假日時，恰巧是週一到週五，如此與門禁管制

時間違背，此時就需要設定假日表，指定國定假日時間。 

 

選擇假日日期 

按[輸入]按鈕 
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跨年度昇級假日表：門禁系統每年的 12/31 日至隔年的 01/01 會自動執行，但須先設定接續假

日表。 

假設今年為 2017 年，請在現行卡機使用的 2017 年假日表中【接續年度假日表】點按【...】

選擇您以建立的假日表，如此系統會幫您建立一張接續假日表，如此系統才會自動於 12/31

昇級到新的假日表；否則須手動調整。 

 

 

 

 

4.進出群組 

  進出群組是人員可進出該門禁權限的人員名單集合。 

4.1 進出群組設定 

 點選【進出管理】-【群組人員設定】並按【查詢】按鈕會顯示以下畫面，系統只會顯示

登入者可管理的進出群組 
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點選 按鈕會檢視該群組人員名單資料，點選 可編輯與檢視該群組人員名單，如下圖。 
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資料說明： 

 群組管理者：將具有管理此進出權限的員工加入至該進出群組。 

 群組成員：將具有相同進出權限的員工加入至該進出群組。 

：查詢目前群組的成員資料，查詢結果會顯示在該人員的

所在頁面。 

：移除目前群組的所有成員。 

 

如果要加入或移除人員名單，按畫面下方的【修改】按鈕，可新增、移除、修改人

員群組名單，修改完後按【確定】按鈕即可。 

 

 加入群組成員方案一：單一加入成員 

步驟 1. 點選  ，輸入學號或員工號。 

群組管理者 

群組成員 

查詢成員 

新增成員 

刪除成員 

修改成員 

http://localhost/OGWeb2/OGWebBaseSetting/OGEmpListPage.aspx##
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步驟 2. 點選 確認或 X 取消，如該員工存在，則會顯示完整資料，如人員不存

在系統，不會顯示完整資料，如果強制確定系統不會儲存，將出現錯誤訊息，

如下圖。 

   

 加入群組成員方案二：同時加入多人 

步驟 1. 點選  ，點選 按鈕。 

錯誤訊息無法確定儲存 

無完整資料 

http://localhost/OGWeb2/OGWebBaseSetting/OGEmpListPage.aspx##
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步驟 2. 輸入查詢條件後，勾選人員後，按【確定】按鈕。 

步驟 3. 返回群組人員編輯畫面後，按【確定】按鈕。 

輸入查詢條件 

勾選人員資料 
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 加入群組成員方案三：匯入群組人員名單 

群組成員可由檔案匯入(檔案必須為.txt 文字檔)檔名不拘，檔案內容如下 

 

 

 

 

 

 

員工編號為表頭，不可修改，往下每列為人員編號。 

步驟 1. 點選【瀏覽】按鈕，選擇要匯入的檔案。 

步驟 2. 點選【匯入成員】按鈕，系統會判斷人員資料是否正確，有以下幾種狀

況： 

 人員名單重複：系統會自動篩選重複資料，仍然正確 

 人員名單不存在：系統在匯入完成會顯示在上方紅字部分，不會將此

人員加入，其他正確人員仍然加入名單中。 

步驟 3. 點選【確定】按鈕，系統會將人員權限自動下載卡機中 

 

 

員工編號 

A00001 
A00002 
A00003 
 

人員資料不存在系統會

顯示錯誤人員 

正確加入人員 
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注意：在群組人員設定中有以下事項說明 

 在未按【確定】按鈕前均尚未儲存到系統中。 

 如果同時新增群組人員過多時，為避免等太過久，可勾選非同步下載卡號，

系統會放置背景執行。 

 

 

4.2 群組管制設定 

將群組人員及管制區域結合，設定群組人員可通行的門機與通行的時段，設定完成系統

自動將人員名單及通行權限下載門機中，刷卡時得以判斷進出門機權限及可各個門機通

行的時段。 

 

 
 

勾選擇再背景執行 

勾選該進出群組可

進出的門機 

勾選該進出群組可

進出的門機的時段 



19 
 

 

4.3 匯入自動群組設定 

    當系所的公共門希望該系統的人員均可進出，管理者為避免有新進人員時，均需要重新

加入名單，可利用此功能。系統可依據人員部門(系所)、身分別自動加入到所設定的進出群組

中。點選【進出管理】-【匯入自動群組設定】，系統會出現如下圖。 

 

 點選【匯入自動群組設定】 。  

 點選新增一筆 匯入自動群組設定。 

***若有勾選『資料刪除時，自動重新計算權限』，當資料刪除時，會將透過此自動匯入

的人員，刪除其進出群組。 若勾選『資料刪除時，自動下載權限』，當資料刪除時，會

將透過此自動匯入的人員，自動下載權限*** 

在控制器定義各項

通行時段 
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 選擇群組。  

 設定要匯入該群組的規則。 

(1)人員群組：必要欄位，不可空白。 

(2)部門：可空白，當資料為空白時表示套用到所有人員系所。 

(3)身分：可空白，當資料為空白時表示套用到所有人員身份。 

(4)職稱：可空白，當資料為空白時表示套用到所有人員職稱。 

(5)性別：可空白，當資料為空白時表示套用到所有人員性別。 

(6)類別：可空白，當資料為空白時表示套用到所有人員類別。 

 

若為【全部允許】則匯入時，所有人員將全部匯入該群組中，則其他條件皆無法設定。 

若設定【部門】則匯入時會依照其設定的部門將該部門所屬人員匯入該群組。 

 

***若有勾選『資料異動時，自動重新計算權限』 當資料異動時，會將透過此自動匯入

的人員，修正進出群組。 

若勾選『資料異動時，自動下載權限』當資料異動時，會將透過此自動匯入的人員，下

載其權限*** 

注意： 

(1) 人員新增時，依據其人員的身分與系所檢查自動進出設定，自動將人員加入相關的群

組。 

(2) 人員的部門、身分、職稱、性別、類別變更時，系統會移除之前自動群組設定所加入

的群組，加入新群組，為手動加入的群組，則系統不會移除。 

(3) 自動群組設定的設定發生變更時，系統不會套用當時已存在的人員。 

(4) 由系統手動加入的群組或個人進出權限，將不受自動群組管理。亦即當進行匯入作業

時，人員所發生的身分/系所變動，系統不會自動刪除，需以手動的方式自行移除群
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組或個人進出權限。 

 

執行自動匯入群組後，群組資料顯示如下如 

 

4.4 進出群組成員預約 

這個功能主要是為了解決某一個人員，如：在 2008/9/1~2008/10/31 可以進入某些門，其

餘時間不可進入。此進出需求，使用者可以事先(例如:97/8/1)便鍵入系統，系統到 9/1 自

動將此人員的卡號下載到甲卡機中，10/31 自動將卡號移除甲卡機。 

點選【進出管理】-【進出群組成員預約】，系統會出現如下圖。 
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 點選【進出群組成員預約】 

 點選 新增一筆進出群組成員預約 

 輸入預約員工工號。 

 輸入預約群組。 

 設定 預約開始時間及預約結束時間。 

 設定完畢後，點選【確定】。 

 

 

5.紀錄查詢 

5.1 合法進出紀錄 

如要查詢人員進出刷卡紀錄，可點選【紀錄查詢】-【進出紀錄】，畫面如下，輸入相關

條件如學號姓名、部門、卡號、刷卡時間範圍等條件後按【查詢】，即可得出刷卡紀錄。 

http://localhost/OGWeb2/OGWebBaseSetting/OGEmpListPage.aspx##
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5.2 非法刷卡紀錄 

如要查詢人員進入圖書館非法刷卡紀錄，可點選【紀錄查詢】-【非法刷卡紀錄】，

畫面如下，輸入相關條件如學號姓名、部門、卡號、刷卡時間範圍等條件後按【查詢】，

即可得出非法刷卡紀錄。 

非法刷卡查詢(刷卡不開門)分成以下幾種狀況 

 非法卡片：該卡片無此權限進入此門禁機，且卡號也不存在系統中。 

 密碼錯誤：人員刷卡後輸入密碼錯誤 

 卡號未下載：人員卡片有合法權限，但未成功下載到門禁機中，系統會於 2 秒鐘後

自動下載。 

 不允許時段：該人員卡片無此在時段不允許刷卡無權限進入此門禁機。 

 不允許門機：該人員卡片無此權限進入此門禁機。 
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5.3 事件紀錄 

  提供何人何時登入或登出系統、何時卡鐘斷線後連線、下載卡號或門機設定資料至卡

鐘其結果如何、何時 OGWeb 系統啟動、及 OGServer 系統或 OGWeb 系統意外錯誤等事

件內容之查詢。  

 

查詢說明 

  ◆ 查詢條件：  

    ★ 查詢條件：系統名稱、嚴重度、事件種類、電腦名稱、事件時間。  

    ★ 欄位說明：  

      ˙ 系統名稱：目前有 OGWeb、OGServer 兩個系統供選擇 。  

      ˙ 嚴重度：有訊息、警告、錯誤等三種選項 

『訊息』：對應的事件內容如，系統 OGWeb 啟動、何人逾時登出系統

OGWeb、何人登入系統 OGWeb、卡鐘斷線後連線等事件。  

『錯誤』：其對應的事件內容如，系統 OGWeb 的程式意外錯誤、下載卡號

或門機設定資料至某部卡鐘發生失敗、系統 OGServer 的意外錯誤等事件。  

      ˙ 事件種類：有系統、卡鐘、使用者、錯誤等四個選項。  

      ˙ 電腦名稱：指安裝 OGWeb 系統的 Web 伺服器。  

      ˙ 事件時間：輸入格式 

          

  ◆ 查詢結果：  

    ★ 查詢顯示：系統名稱、嚴重度、事件種類、電腦名稱、事件時間、事件內容等

欄位。  

   

如要查詢系統相關操作紀錄，可點選【紀錄查詢】-【事件紀錄】，畫面如下，輸入相關
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條件後按【查詢】，即可得出事件紀錄。 

 

 

 


